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1. OBJECTIVOS

Pretende-se que no final deste médulo os utilizadores sejam capazes de:

e Elaborar pesquisas no WebPAC da UC

(Catadlogo de Acesso Publico em Linha);

e Recuperar bibliografia (titulos de livros, artigos, publicacfes

periodicas e outras fontes de informacado) relevante para as suas

areas de estudo;
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2. INTRODUCAO

2.1. O QUE E UM CATALOGO?1

Um catalogo € um instrumento de pesquisa em que a descricdo exaustiva ou parcial de
um fundo bibliografico, ou de uma ou mais das suas subdivisdes, toma por unidade a

espécie documental, respeitada ou ndo a ordem de classificacéo.

Descrever uma publicagdo ou um livro (entendendo-se este como “0” suporte de
informacdo, por exceléncia) ndo é o suficiente para a elaboracdo de um registo
bibliografico e muito menos para a criacdo de uma ficha catalogréfica. E preciso que a
descricdo permita a sua organizacdo ordenada e, posteriormente, a sua busca e
recuperacdo. E preciso também que a sua descricio nos possa levar a encontrar

especificamente “0” livro que é pretendido.

Para que se consiga chegar a uma descricdo ordenada é preciso criar “pontos de
acesso” que possam servir para a sua identificacdo. Para que se consiga recuperar “0”
livro pretendido, é necessario criar um registo bibliografico a partir do qual se pode
identificar um registo de exemplar que permitira a recuperacdo de um exemplar do livro

descrito.

Esta organizacdo de registos bibliograficos e catalograficos transforma-se num
catdlogo. E este catdlogo que constitui a memoria da biblioteca, o garante da

continuidade do movimento da informacéao.

Ha uma grande variedade de catélogos, incluindo catalogos das bibliotecas. A funcéo
primordial de todo o catalogo de biblioteca deve ser conduzir o utilizador a recuperacao
“do” livro que busca. Contudo, convém mencionar que, como 0s registos do catalogo
sdo auténticos registos bibliograficos, poderdo também ser utilizados para a
organizacao de bibliografias.

! Adaptado de: Carrién Gutiez, Manuel — Manual de Bibliotecas. Madrid: Fundacién German Sanchez
Ruipérez. 1993. ISBN 84-86168-79-1. Pp. 172-174
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Pelas caracteristicas, os catadlogos poderdo ser gerais, especiais e colectivos. Iremos
concentrar-nos nos catalogos colectivos/integrados que contém registos bibliograficos

pertencentes a diversas bibliotecas.

Pelo uso, os catalogos poderdo ser internos (privados) ou externos (publicos). Iremos

concentrar-nos nos catalogos de acesso publico em linha.

Pela ordem, os catalogos podem basear-se em pontos de acesso externos a sua
descricéo (por exemplo: ordem na estante) ou pontos internos da mesma (por exemplo:
ordem alfabética de autores, assuntos).

Pela funcdo, os catalogos também apresentam diferentes classes (por exemplo.
Catalogos de autores, assuntos, etc.). Tendo em conta que a razdo principal da
existéncia do catalogo é a de organizar as colecc¢des, de forma sistematizada para
permitir a recuperacédo da informacgéo nelas contida, o catdlogo deve permitir a resposta

as questdes seguintes:

e Se na biblioteca existe uma obra pesquisando por autor e/ou titulo?

e Que obras de um autor especifico existem na biblioteca?

¢ Que edicdes de uma obra existem e se existe uma edi¢cdo, em particular?
¢ Que obras ha sobre um determinado tema ou assunto?

e Que tipo de obras ha sobre um determinado tema ou assunto?
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2.2. SISTEMA INTEGRADO DE INFORMACAO BIBLIOGRAFICA DA

UNIVERSIDADE DE COIMBRA (HTTP://www.UC.PT/sIBUC/SIIBUC/ )

O Servico Integrado das Bibliotecas da Universidade de Coimbra (SIBUC) tem como
missao principal a gestao de tarefas comuns a todas as bibliotecas da UC, de forma a
garantir que o acesso a informacdo seja adequado as necessidades dos seus
utilizadores. Fomenta, por isso, a cooperacdo entre elas, promovendo 0 seu
desenvolvimento e funcionamento em rede. Nesse sentido, coordena o Sistema
Integrado de Informacéo Bibliografica (SIIB/UC), consubstanciado no Catalogo Coletivo

das Bibliotecas da Universidade de Coimbra.

“Actualmente  suportado no sistema  Millennium  (INNOVATIVE
INTERFACES), disp6e de diversos servicos em linha que permitem ao
utilizador da UC pesquisar atraves do WebPAC, aceder as listas mensais de
novos titulos, reservar documentos em linha (exclusivo para utilizadores

registados) e renovar empréstimos (exclusivo para utilizadores registados).” 2

HBUS Portal das Bibliotecas da Universidade de Coimbra

1. Portal das Bibliotecas da Universidade de Coimbra

2 Universidade de Coimbra. SiBUC: Servico Integrado das Bibliotecas da Universidade de Coimbra
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2. Catalogo Web do Millenium acessivel em: http://webopac.sib.uc.pt/

Explorando a Barra de Navegacao Horizontal verifica-se que disponibiliza ligacdes para:

Area do Utilizador Ultimas Aquisicées Livro Antigo Portal das Bibliotecas b-on
Catalogo Integrado Publicacdes Periédicas Teses e Producdo Cientifica Estudo Geral Alma Mater

Area do utilizador — Destinada a utilizadores registados no sistema Millennium que na
sua area podem fazer reserva de obras, renovacdes e outras consultas sobre o seu

padrdo de pesquisas, etc.

Ultimas Aquisicdes — Lista de documentos adicionados aos acervos, introduzidos no

sistema pelas bibliotecas cooperantes, durante o ultimo més.
Livro Antigo — Catalogo de Fundo Antigo da Universidade de Coimbra
Portal das Bibliotecas — Regresso a pagina de entrada

B-On — Biblioteca do Conhecimento Online — Base de dados que pretende garantir o
acesso a um largo niumero de publicacdes e servicos electronicos a comunidade

académica e cientifica nacional. Disponivel em: www.b-on.pt.

Catalogo Integrado — Corresponde ao catalogo colectivo resultante da cooperacéo

entre a maioria das bibliotecas da Universidade de Coimbra.

Manual do WebPAC -6



= - L l| I

Publicacbes Peridodicas — Catalogo de Publicacdes Periddicas da Universidade de

Coimbra

Teses e Producao Cientifica — Catalogo de Teses e Producdo da Universidade de

Coimbra

Estudo Geral — Repositério digital da producao cientifica da Universidade de Coimbra —
pretende dar acesso aos conteudos digitais de natureza cientifica de autores da

Universidade de Coimbra (teses, artigos cientificos, etc.)

Alma Mater — Biblioteca Digital de Fundo Antigo da Universidade de Coimbra

Tratando-se de um projecto de cooperacdo entre a maioria das bibliotecas da
Universidade de Coimbra, € constituido por varios sub-catalogos, fraccfes do catalogo
colectivo que, por sua vez, constituem os pontos de acesso aos catalogos de cada
biblioteca cooperante.

O Menu Vertical expande para dar acesso aos catalogos das Bibliotecas cooperantes.

Seleccionando a hiper-ligacao entra-se no catalogo da instituicdo seleccionada.

5] Catalopn Wab do Millensiom - Mozilla Fireioe
Echern  Edty Yo Mgtteieo  Macodores  Fepramentss (s
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CATALOGOS POR
INSTITUICOES:

......
Teses & Prdg B Siemtina Extude Geral Al e

Biblioteca Geral;

Faculdades;

.........................

Centros de Estudos;

Servigos de Documentagao

3. Catélogos por instituicées

A seleccdo de uma determinada area temética direcciona o utilizador para a uma

instituicdo cujo acervo € mais relevante para a area tematica seleccionada.
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MENU VERTICAL

CATALOGOS POR
AREAS TEMATICAS:

Ciéncias Basicas;
Ciéncias da Vida;
Ciéncias da Saude;

etc.

"'h::.ll.iln[‘_n Wab do Millensium - Mazilla Firefox
Echern Edtw s Mstieco Maodorss Feoamentas  dnels
1 etp:ivebopac st.uc otfssarch®porS0

4. Catalogos por areas tematicas

CATALOGOS DISPONIVEIS

O Catélogo Colectivo da Universidade de Coimbra reune os registos bibliograficos da

Biblioteca Geral, de Servicos de Documentacéo, Faculdades, Departamentos e Centros

de Documentacdo cooperantes do SIB/UC e corresponde a Colecc¢ao Inteira disponivel

nas opcdes de pesquisa dos catalogos parcelares (sub-catalogos):

2 Catdlnpn Wah do Milensium - Mozilla Firedne

8 -c

Cakilaga Web do Mllennkm

Echern  Edtar  Yer  Mgtieico  Marcadorss  Fegamentss Qs
| hetpivmebiogae. s e gtjss arch™por-50

5. Catalogos Parcelares dos Centros de Documentacao
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7. Catalogos parcelares dos Departamentos
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8.

Catéalogos por Tipologia Documental: Teses e Producéo Cientifica da U.C.
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Catéalogos por Tipologia Documental: Publicagbes Periddicas
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Existe também a opc¢éo de pesquisa em catalogos de areas tematicas que resultam da

agregacao de bibliografia de temas afins.

%) Catdlogn Wab do Millensium - Mozl Firafo
Echero by Yar Hstirco  Macadorss  Fepamentss  flds
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10. Catalogos de areas tematicas. Por exemplo:

Ciéncias Basicas: Fisica + Matematica + Quimica

) Catd n Wiah do Billennium - Mozilla Firefex
Echern [ty Ve Mgt Mwodes Fepamentss  Auds
6 - C R L ey w— vy - y:

|| Castilago Wieh ds Millessium,

o @ c UNIVERSIDADE DE COIMARA

CATALOG @ h ‘
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TetsdsGerd  Almadater

Pesquisa Simples

[Guseaaer conn v
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11.  Livro Antigo
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12.  Ultimas aquisi¢cbes

Embora as opcdes Livro Antigo e Ultimas Aquisicdes ndo sejam propriamente sub-
catalogos, sdo frac¢des dos catalogos de cada biblioteca autonomizados pela data de
publicacdo ou pela data de entrada dos registos. Em relacdo as ultimas aquisicoes, é
de notar que o facto de corresponderem a registos novos, nao significa que todos

apresentem datas de publicacéo recentes.

EM SINTESE:

Os catalogos parcelares sao fraccoes do catalogo colectivo da UC autonomizados
pela biblioteca a que correspondem. Os catdlogos de teses, de publicacfes
periddicas e de livro antigo sdo fraccbes do catalogo colectivo organizadas pela
tipologia dos documentos. Os catalogos de areas tematicas agregam catalogos de
bibliotecas com bibliografia de temas afins. Todos estes catalogos tém como
interface o sistema Millennium mantendo, assim, a aparéncia das opcdes de

pesquisa.
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3. PESqQuisa

Os SERVICOS DE APOIO A PESQUISA

Para além do “fornecimento” da documentacdo, a biblioteca deve, cada vez mais,
adquirir as caracteristicas de “centro de informacdo facilitador da partilha de
conhecimento”. A tarefa de orientacdo e de formacédo para a utilizacéo do catalogo deve
ser exercida pelos/as bibliotecarios/as. A formacéo dos utilizadores da biblioteca néo é
por si s6 suficiente. E necesséario identificar que informacédo especifica busca um
determinado utilizador. A pesquisa bibliografica € um meio de identificar o que se
busca. Para que se proceda a uma busca, é necessario recorrer ao uso dos catalogos e

conhecer os tipos, 0s campos e as técnicas de pesquisa.

Objectivos Especificos

A criacdo de capacidades de elaboracdo de pesquisas, selecionando os tipos de
pesquisa e 0s campos de pesquisa disponiveis no WebPAC (Web Public Access

Catalogue).

A criacao de capacidades de recuperacao de bibliografia relevante para a sua area

de estudo a partir da consulta do WebPAC, disponivel via Internet.
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3.1. TIPOS DE PESQUISA

O catalogo WebPAC permite dois tipos de Pesquisa: a Pesquisa Simples e a Pesquisa

Avancada.

3.1.1. PESQUISA SIMPLES

A Pesquisa Simples permite a reunido de apenas um termo de pesquisa (simples ou

composto) num campo de pesquisa e consta de dois menus e dois botdes:

Pesquisa Simples

| Qualquer campo v |

|Ver Coleccéo Inteira v

PESQUISAR PESQUISA AVANCADA

13. Caixa de pesquisa simples

O botao Pesquisar corresponde ao comando para dar inicio a Pesquisa Simples.

Por defeito, aparece seleccionada a modalidade de Pesquisa Simples em Qualquer
Campo, no catdlogo da instituicio em uso, podendo através do menu pendente

seleccionar outros catalogos ou Coleccéao Inteira.

O primeiro menu pendente onde aparece a op¢do Qualquer campo corresponde a

uma lista de campos de pesquisa.

O segundo menu pendente onde aparece a opgéo Ver coleccéo inteira corresponde
a uma lista de catalogos disponiveis, isto €, catélogos individuais das Bibliotecas
Cooperantes do SIIB/UC.

Pode-se também direccionar a Pesquisa Simples, seleccionando um Campo de
Pesquisa especifico: Autor, Titulo (Ignorar os artigos), Ano, CDU, COTA, etc., e/ou
um catalogo de areas tematicas especifico: Teses da UC, Livro Antigo, Ciéncias da

Saulde, etc.
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3.1.2. PESQUISA AVANCADA

A Pesquisa Avancada permite a combinacdo de varios termos e/ou campos de
pesquisa: Qualquer campo (= todos os campos), Autor, Titulo, Assunto, com o recurso

aos operadores booleanos (e, ou, nao) que, por sua vez, permitem expandir ou
restringir a pesquisa.

Pesquisa Avancada

Preancha o farmulario, escolha oz limites e clique em Pesquizar,

Lirmpar Farmulario

[2uToR: v | |E v
[TiuLo: v | fou v
[assunTo: v | | ENAD v
[ Gualquer: v |
L timitar pesquisa 2 exempleres dispaniveis

FESQUISAR

14. Caixa de pesquisa avancada

%) Catdlogn Wab do Millensium - Mozl Firafo

Etern Edbw Mo Mutiveo Mucadorss Fepomentas s
o = € M G [ emiiweboac st ptisarcvS2porfc ir | |-
|| Catislog Web do Milennim | =

-
u - MR O Cosmas
- UNIVERSIDADE DE COIMBRA

le

15.  Opcoes para limitar a pesquisa avancada
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3.2. CAMPOS DE PESQUISA
Para pesquisar em cada campo especifico ha que ajustar o termo ao campo. Para
facilitar a escolha, ha exemplos disponiveis na Ajuda, através da ligacdo ao campo que
se pretende pesquisar. O botdo Ajuda informa o utilizador sobre o significado e
utilidade dos botdes e sobre os diferentes campos e tipos de pesquisa, fornecendo

exemplos de varias opc¢des de pesquisa:

Geral
HOME Voltar a pagina inicial do catalogo.
AJUDA Ir para a pagina de ajuda.
NOWA PESQUISA Executar uma nova pesquisa.

Campos de pesquisa

Autor

Titulo (ignorar os artigos iniciais)

Autor e Titulo Existem muitos campos de pesquisa no catalogo da biblioteca.
Assunto Cada uma das ligacbes para os campos de pesquisa a
Cota esquerda da informacdes de ajuda sobre essa modalidade

NUmero Normalizado (ISBN ou ISSN)  especifica de pesquisa.
Numero de Documento Oficial

Qualquer campo

Pesquisa por Palavra

Palavra Simples Permite localizar a palavra em qualquer campo do registo bibliografico

- Permite localizar documentos cujos registos contenham as varias palavras em um
Vérias Palavras )
ou mais campos

Frase Permite localizar documentos cujos registos contenham a frase num mesmo campo

Tipos de Pesquisa

Simples Permite apenas a reunido de um termo e um campo de pesquisa

Avancada Permite a combinacao de varios termos e/ou campos de pesquisa
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AS DIVERSAS AJUDAS

Na opcédo de Ajuda pressiona-se 0 campo para qual se necessita de ajuda.

Pesquisa de Autor

| Ordenagdo de Sistema =
Wer Colecgdo Inteira -
FLSGUISAR
Introduza em primeiro lugar o apelido do autor ou artista. Por exemplo:
# shakespeare
® shakespeare, wiliam

* saramago, j

O neme de uma org do ou departamento gover tal deve introduzir-se na forma directa. Por exemplo:

# Assemblews da Repiblca
& Ordern dos Médios

16.  Pesquisa por Autor

Pesquisa de Titulo

| Crdenagéo de Sistema v|

‘Ver Coleccéo Inteira v‘

PESQUISAR

Introduza as palavras do titulo gue souber. Por exemplo:

® mercador de veneza
* mercador de v
* mercador

17.  Pesquisa por Titulo

Pesquisa de Autor/Titulo

autor: |

Titulo |
Pesquisar em: | Ver Colec¢do Inteira 4
Crdenagdo de Sistema «
rsauAR

Introduza pnmeire o apebdo do autor ou artista. Por exemplo:

® shakespeare

¢ shakespeare, wilam

® saramago, j
Introduza as palivras do tiwlo que souber, Por exemplo:

® mercador de veneza
* veneza

18. Pesquisa combinada por Autor/Titulo
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Pesquisa de Assunto

I Ordenacso de Sstema ¥

Ver Colecgdo Inteira v

19.  Pesquisa por Assunto

Pesquisa por Niumero Normalizado

|| ‘ Ordenagéo de Sistema v|

‘Ver Coleccéo Inteira v‘

PESQUISAR

Introduza o ISBN ou ISSN. A pontuacdo e os espagos padem ser omitidos. Por exemplo:

e 0060254920
e 0303-7207

20. Pesquisa por Numero Normalizado (ISBN ou ISSN)

Pesquisa por Cota

H Ordenacéo de Sistema v|

|\/er Coleccéo Inteira V‘

PESQUISAR

Introduza a parte da cota que souber. Por exemplo:

641.6 Ala
641
QA 402.6 R65 1986

L]
L]
L]
® QA 402

21. Pesquisa por Cota

Pesquisa por Numero de Documento Oficial

“ Ordenacéo de Sistema v‘

‘ Ver Coleccéo Inteira v|

PESQUISAR

Introduza a parte do ndmero que souber. Por exemplo:

e DL
e DL 2004

22.  Pesquisa por Numero de Documento Oficial
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A RETER
Para a elaboracédo de pesquisas com resultados positivos, é %\——\_

necessario ser-se capaz de: N
(-

o

e Seleccionar Catalogos e Sub-Catalogos
e Seleccionar Tipos de Pesquisa e Campos de Pesquisa
e Reconhecer a operacionalidade e as potencialidades da Barra de

Navegacao

Uma vez iniciada a pesquisa, o ecrd de resultados permite um conjunto de operacdes

RECOMECAR | = REGRESSARAUSTA | UMIARIGRDENAR ' ouios mecuRsos — OUIRA PESQUISA ‘ (Histarico da Pesquisa) v|
AUTOR v Pessoa, Fernando )
Ver Coleccéo Inteira ~| [Ordenacao de Sistema ¥ Ordenar
Pesquisar
™ Limitar pesquisa a exemplares disponiveis

23.  Ecra de pesquisa simples

recomecai  Regressa ao ecré de Pesquisa

LsTA DE OCORRENCIAS  Apresenta oS resultados em forma de lista

) Universidare dn Calmbra /Todos Loe. - Moziita Firafe:
Echern Edbw e Htteon  Marcadorss Fegamertas Qs

an' c D (2 C wecowzoezznacet 17 - | M- F

|| Universidade de Combra Todos Loc, |

24. Lista de resultados
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AR ORDENAR Permite a seleccdo de um ou mais campos que se adicionam aos
Wsa

resultados da pesquisa

&) Universidara dn Calmbra /Todes Loe. - Mozitls Firafe:
Exhero Edbw Yo Mobieo Mucadores Fepamentss (s

6 - C AN . - 5,620 Bk - 8-

|| Unitversidade de Colmbra Tedos Lot |+

25.  Critérios para limitar e ordenar resultados

(Histérico da Pesquisa) . Permite ver e recuperar as pesquisas efectuadas

anteriormente

&) Universidara dn Calmbra /Todes Loe. - Mozitls Firafe:
Exhero Edbw Yo Mobieo Mucadores Fepamentss (s

- -

UNIVERSIDADE DE COIMBRA

v oo nads = To net thnk of s mataphyaics snough, 20

26.  Histérico da pesquisa
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Ordena os resultados da pesquisa por Titulo, Autor, Data, Tipo

Menu de Ordenacao

de Material ou Ordenacao de Sistema

) Uniwnrzidadn de Cotmbra fIndos Loc, - Mozilla Firmin:
Ectero [t Ve Mgt Macsdres Femamentas  Auds

t’ - " F—

| inbversidnde da Corvbea (Todos Loe. |

27.  OpgOes para ordenar os resultados

Permitird ligar a recursos exteriores ao SIIB-UC, contudo nesta

OUTROS RECURSOS N . ;
fase ndo se encontra disponivel.

outka FESGUISA | Regresso ao ecra de Pesquisa Avancada.

3.3. AUXILIARES DE PESQUISA

OPERADORES BOOLEANOS (E, OU, NAO), TRUNCATURA (*) (* *), CARACTERES DE

SUBSTITUICAO (?)

As palavras introduzidas serdo pesquisadas em varios campos dos registos do

catalogo, como o titulo, notas de conteudo, colectividade-autor, etc.

Pode usar os operadores Booleanos e, ou e nao
Pode também truncar palavras com um asterisco *
Exemplos:

e Soviético e Russo

Manual do WebPAC - 21



=

W
>

e Unido Soviética ou RuUssia

e México nao Novo

¢ (jogos ou brinquedos) e (crian* ou infan*)

2,
£

Auxiliares de pesquisa Exemplos
i i} . o vitamina
Ao pesquisar por uma s palavra o sistema localiza-la-4 em _
Palavras ) - Vit*
_ qualquer campo do registo. Se necessario, recorra aos _
Simples o ) .ba*ista
caracteres de substituicdo indicados abaixo. _
.nter**
Ao pesquisar por varias palavras o0 sistema assume
automaticamente o operador Booleano "e" entre cada palavra; organizacao
Vérias as palavras introduzidas para pesquisa existirdo sempre em mundial de saide
Palavras  qualquer ponto dos registos recuperados embora né&o organizacéo e
necessariamente na ordem introduzida. Ambos os exemplos a mundial e satde
direita recuperardo os mesmos resultados.
] "organizacgao
Pesquise frases completas colocando-as entre aspas. _ i
mundial de saude"
Frase “moderna
Varias palavras entre aspas aparecem nos resultados na ordem literatura”
em que foram introduzidas.
Y ~ . "literatura
Os exemplos a direita recuperarao resultados diferentes
moderna”
Caracteres de Substituicéo Exemplos

O asterisco (*) substitui até cinco caracteres sem espacos,

comecando na posicéo definida na palavra. Por exemplo, inter*

recupera interno e internet, mas néo recupera internacional. O *

s6 pode ser utilizado depois de, pelo menos, dois caracteres.

O * também pode ser introduzido numa expressao de pesquisa.

Por exemplo, ba*ista recupera tanto batista como baptista.

polit* ambien*
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Recupera qualquer nimero de caracteres sem espagos,

comecgando na posi¢cdo definida na palavra. Por exemplo, inter**

*x recupera todas as palavras que comecem por inter (ex., interno, comp**
internet, internacional, etc.).
O ** também pode ser introduzido numa expressao de pesquisa.
. Pode usar um ponto de interrogacgéo (?) para substituir um sé 5
’ c?nto
caracter em qualquer ponto da palavra.
Operadores Booleanos e Limites por Campo Exemplos

Use e ou ou para incluir maltiplas palavras num campo, em

Operadores dualquer ordem. Use NOT para excluir palavras.

Booleanos  Estes operadores podem ser introduzidos em maitsculas,

minudsculas or ambas (ex., NAO, n&o, e Ndo s&o equivalentes).

accdes e obrigacbes

accdes néao

obrigacdes

A _ Use paréntesis para construir expressdes complexas de
Paréntesis )
pesquisa.

(bibliografia anotada)

e criang*

(alasca ou canada) e
(aventura e nao

férias)

O operador NEAR ¢é usado para recuperar registos que
contenham determinadas palavras ou frases entre as dez

Operadores palavras mais proximas no mesmo campo indexado.

de O operador WITHIN é semelhante ao operador NEAR, mas
Proximidade permite definir o nimero maximo de palavras que podem
aparecer entre as palavras. WITHIN 10 e NEAR sé&o

equivalentes.

internacional near

conferéncia

fractal within 3

geometria
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Os limites por campo podem ser definidos introduzindo um
operador de campo antes da palavra ou frase a pesquisar. Um
limite por campo indica ao sistema que so deve pesquisar as
palavras introduzidas no campo definido. S&o suportados os

seguintes limites por campo: (a:twain) e (thuck¥)

Limites por

Campo aLimitar  Significado (a;united e a:states)
Campo e (d:deficiente ou
a Pesquisa s6 campos de autor d:deficiéncia)
t: Pesquisa s6 campos de titulo
s: Pesquisa s6 campos de assunto
n: Pesquisa s6 campos de notas

NOTA: Para mais detalhes sobre os Auxiliares de Pesquisa, aceder a:

http://webopac.sib.uc.pt/search*por/Y
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3.4. RESULTADOS DAS PESQUISAS

Antes de efectuar a pesquisa, pode ainda marcar a opcédo “Limitar pesquisa” a

exemplares disponiveis, op¢do que se encontra imediatamente abaixo da caixa
“Pesquisar”.

Depois de efectuada a pesquisa, pode seleccionar-se 0s registos para guardar,
assinalando-os na caixa imediatamente a direita do numero de ordem do registo na
Lista de Resultados.

28. Resultados da pesquisa

Apoés a marcacao dos registos, pode-se premir o botdo “Guardar Registos Marcados”
ou “Guardar Pagina toda” opc¢bes que se encontram imediatamente acima dos
resultados.

29.  Guardar registos marcados ou guardar a pagina toda.
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Para aceder aos registos guardados ou para os eliminar, premir o botdo “Ver Registos

Guardados” ou “Limpar Registos Guardados”, na parte superior e inferior do ecra.

30. Ver Registos guardados ou limpar registos guardados

3.5. REGISTOS GUARDADOS

31. Registos guardados

3.5.1. VER E EXPORTAR 0S REGISTOS GUARDADOS

EXPORTAR REGISTOS A . . , .
GuarDaDos | Os registos guardados podem ser visualizados em varios formatos, mas

nem todos se encontram activos para visualizacdo ou apresentam formatos “amigos do

utilizador”.
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Antes de proceder a exportacdo dos registos podera, no mesmo ecrd,

SELECCIOMNAR TUDO APAGAR TUDO AFPAGAR MARCADOS procedendo assim a uma pré_

seleccgéo de titulos.

FORMATO EXPANDIDO

Seleccionando obterd uma lista com a localizacdo e a cota de cada

titulo.

| o |
Lista de Registos Guardados

‘ EI;;I* e TN
— V] Pirpe———— il j

D il

11 s e A e i il

e e e il

W 2

32. Opcodes de listas

Iwiverabdate de Cokbes /L3L 50¢hel - Marills Firefas
Z X @ 3 o - 1,11 B
\ PR e ———— T T
[ Formato da Lista: t

.....
Lista de Registos Guardados
I = Y T T N
D | M ey ey il
o R il
oo S — |
T e ; s i

33.  Opcodes de formatos para exportacao: Ecra completo; Formato abreviado;
Pro-Cite;End-Note/RefWorks;MARC; NP405 e ISBN
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Ecra Completo — Inclui todos os dados do registo bibliografico e o sumario de registo

de exemplar, incluindo Local, Cota, Nota do exemplar, Disponibilidade e Categoria de

Empréstimo.

s/ sdbind by W1

34. Formato “Ecra Completo”

Formato abreviado — Semelhante ao formato de Ecrd Completo mas nao
apresenta a informagao de Local, Cota, Nota do exemplar, Disponibilidade e
Categoria de Empréstimo.

ASEINTOR Seciedade portuguesa -- Ceicies -- Sée. Z0. UCES2S.
UBC* Apor=CDU 304.Z [463] 715" IN por.
UPC* Apar=cDU 021.134,3 -4 Pessos, Fecnando B por.

Fegista 2 de 2

35. Formato “Abreviado”
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Pro-Cite — Desconfigura a informacédo enviada.

&) Universidade de Caimbra /Est.Soc Mozilla Firefox

Ficheiro  Editar  Wer Histdrico  Marcadores  Fepramentas  Ajuda
@ - ot | L] Hetpefimebopac sib.uc phisearch~G30"ar Ptubimatum-+e-+/+-+export/ 19201 %201 %2 CBlexpart 77 -| |2~ 5
|| universidade de Coimbra /Est.Sociai - -

LMPAR REGISTOS
RECOMECAR || ECRAN ANTEROR  LIMFARREGISIC

"A' " "Pessoa, Fernando, 1888-1935
Peagog """t e e e e e 111 A S e 726171881, "Retirade de "Acg#o”, n° 1, Lisboa, Maio de

1515 "CD252821.134.3 PE3 2006, 2 (469 "19" Bl por;221.134.3 -4 Pessoa, Femnandoe BN por'"Sociedade portuguesa--Critica--3éc. 20.--TUCEZ25"
"A' " "Pessoa, Fernando, 1888-1935.""." "Ultimatum e paginas de sociclogia politica / Fernando Pessoa ; recolha de textos Maria Isabel Rocheta, Maria Paula
Morde ; introdugio e erganizacio Joel Serrdo "821.134.3 PES 1980

" '"Pessoa, Fernande,-- 1888-1935--Pensamento pol gia politica --TTCES"

Como organizar Portugal / Fernando

ensamente so

LUMPAR REGISTOS
RECOMECAR || ECRAN ANTERIOR  LIMFARREGISIC

36. Formato “Pro-Cite”

End-Note/RefWorks — Apresenta o formato reduzido da referéncia bibliografica

com alguma desconfiguracao.

) Universidade de Coimbra /Est.Sociai - Mozilla Firefox

Ficheito  Editar  Yer  Histrico  Marcadores  Ferramentas  Afuda

@ ~ ay ([ ne b ib. uc. phfsearche S304por, kdio-orie[++esport{1962C- 1 %2C-1%2CB export] T | [*§- E
|] Universidade de Coimbra /Est.Sociai -

UMFAR REGISTOS
RECOMEGAR  ECRAN ANTERIOR ‘GUARDADOS

%4 Pessoa, Fernando, 1888-1535

9T Ultimaturn & péginas de sociologia polfica / Fernando Pessoa ; recotha de textos Maria Tsabel Rocheta, Maria Pasla Mordo ; introdugio & organizagdo Toel
Serréo

% Pessoa, Fernando, 1888-1535

%T Como organizar Portugal / Fernande Pessoa.

Yal@ 9726171881

%0 Retirado de "Accio”, n° 1, Lisboa, Maio de 1919,

%4 Pessoa, Fernando, 1937-

%T Ecologia e territéio - regionalizagio, d 1 & ordh do territério numa perspectiva scolégica / Fernando Pessoa

%T Caminhe do Orente / coordenaciio da edigfio Sofia da Costa Pessoa ; fotografia Antdénic Sacchett
Y@ 9728495110
%40 Texto em portugués e inglés

UIMPAR REGISTOS
RECOMECAR  ECRAN ANTERIOK S UARDADOS

37. Formato “End-Note/RefWorks”
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MARC — Apresenta o registo bibliografico com as respectivas etiquetas de
codificacdo e também néo inclui a informacdo de Local, Cota, Nota do exemplar,

Disponibilidade e Categoria de Empréstimo.

) Universidade de Coimbra /Est.Sociai - Mozilla Firefox El@lg‘
ntas

Ficheiro  Editar  Yer Histirico  Marcadores  Fegy Ajuda

@ - (o | [ hetpsfjwebopac.sib.uc.ptfsearch~Sa0pori?tcoma-+arganizar+port [+-+expart 1962C-19%62C-1%62CBlexportd 77 - | - 5
| '] universidade de Coimbra /Est.Sociai
UMPAR REGISTOS
RECOMECAR ECRAN ANTERIOR "GUARDADOS
Registe 1de 1
LEADER 00000nsm 2200193 1 4500

oo1 20110110254M2002 602
oos 20101108095505.0

oos 0705175 Do 111 111 [lpor e
0z 9726171881

040 EN| eRPC

o080 304.2|% (469 |x"19"| 2BN| zpor

080 521.134.3|x-4|xPessoa, Fernando|2BN|zpor

100 1 Pessoa, Fernan do, | d18686-1935.

245 10 Como orgenizar Portugal /|cFernendo Pessos.

z60 Lishoa @ |bNova 4tica, |cz006,

300 16 p. ;lc20 cm.

500 Retirado de "legBo", n® 1, Lishoas, Maio de 1919,
650 7 Sociedade portugussalxCritica|yséc. 20.|20CES2ZS
907 | ££fe] 110419

907 00 |ffac|gllddz0

Biblioteca Cota Nota de exemplar Disponibilidade Cat. Empréstimo
CES - CD 25 de Aibril CD25 821134 3PES 2006 Proveniente do CD 25 de ibril DISPONIVEL NAO AUTORIZADO

38. Formato “MARC”

NP 405 — Apresenta o registo bibliografico de acordo com as normas portuguesas.
Determina uma ordem obrigatéria para os elementos da referéncia, estabelece as
regras para a transcricdo e apresentacdo da informacao contida nas fontes da
publicacdo a referenciar e para a apresentacdo de bibliografias, listas

bibliograficas e citacdes bibliograficas.

ECRAN ANTERIOR |~ RECOMECAR

Exportagio Np405

[Jremover No Registo Tipo Ficheiro: ordenar: | N&D hd

|Registo: 1 de 4 - Monografia ~

PESSOA, Fernando - Como organizar Portugal. Lishom : Nova dtica, 2006. 16 p.
ISEN 9726171881 |

|Registo: 2 de 4 - Monografia
PESS0OL, Fernando - Ultimatum e péginas de sociologia politica. Lishoa :

itima. 1980. 7R n. (Ohras Comnletas de Fernandn Pessnal . A
Email:

E-MAIL Disco Local

39. Formato “NP 405"
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ISBD (International Standard Bibliographic Description) — Apresenta o registo
bibliografico de acordo com as normas internacionais de descricdo bibliografica
normalizada. A ISBD especifica 0os elementos necesséarios para descricdo de
diversos tipos de documentos (por exemplo, livros, mapas, partituras, gravacoes

de audio, etc.).

ECRAN ANTERIOR ~ RECOMEGAR

Exportacdo ISED

[remover e Registo Tipo Ficheira: Ordenar:

Contéudo:
|Registo: 1 de 4 - Monografia

Como organizer Portugal / Fernando Pessoa. — Lishoa : Nove dtica, 2006. - 18
p. ISEN 9726171881,

|Registo: 2 de 4 - Monografia

Ultimatum = paginas de sociclogia politica / Fernando Pessoa ; recolha de
textna Waria Taahel Ramheta. Maria Paula Wardn @ introducfn e nroanizacfn

Email:

EMAIL  Disco Local

Se tiver dificuldades & gravar no disco local verifique as suas permissées de sequranga ou clique saui..

40. Formato “I1SBD”

A exportacdo dos registos guardados podera ser feita a partir da op¢do Enviar Lista

para, atribuindo o assunto de acordo com o assunto, o0 autor, etc. da pesquisa:

E-mail - Usando um dos formatos disponiveis. O utilizador devera ter em conta os

problemas de apresentacao dos diversos formatos, mencionados acima.

Ecra - Facilitard& a recuperacdo da informagdo para eventual criagdo de

bibliografias.
Disco local (esta opcao exporta apenas em formato (.txt).

NOTA: Usando o formato NP 405 e ISBD o utilizador s6 podera exportar para o email

depois de visualizar os registos no ecra. (ver figuras 39 e 40)
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3.5.2. VER E PEDIR (RESERVAR) 0S REGISTOS GUARDADOS

VER INFORMACAD E
RESERWAR O CUMENTOS

Os utilizadores registados no sistema — detentores de um cartdo de utilizador com o

respectivo cédigo de barras - poderdo utilizar a opcao de reserva de documentos, nao

podendo, contudo pedir a transferéncia das obras para levantamento noutra biblioteca

gue nao a de origem.

N“tos Guardados
\IEGISIOS
ADOS

e

Wer & Enportar o5 seus registos guardades

VERINFORMACEO €
RESERVAR DOCU

LMPAR REGISTOS
ECRAN ANTERIOR | UIMPAR BECISIC RECOMECAR

ENTOS | ey e Pediv os seus registos

quardados

Portal das Bibliotecas b-
Estudo Geral Alma Mater
Dutras Bibliote

DA @ sk b cor =]

Na opcéo

41.

VER INFORMACAD E
EMTOS

RESERVAR DOCU

G = C X &0

Ver registos guardados

Bchern [dtw ge Hetos  Hacsdes  Fepasets el

* Catidog Web do Sennam

BN|S e,

Pedie Registos Guardados

b e, 4008 L OB 1463

o AR

i s v [T [ [

PTG P ABICCONANDS  MCLAL NAMLABO

42.

Pedir registos guardados
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Depois de seleccionar os titulos a reservar e definir a data limite para levantamento dos

mesmos, poderdo acontecer duas situacoes:

- Pedido bem sucedido: O exemplar esta disponivel, é passivel de empréstimo

livre e 0 pedido de reserva é aceite.

- Pedido falhado: O exemplar ndo € passivel de reserva porgue a sua categoria

de empréstimo ndo o permite (ex: empréstimo curto ou nao autorizado).

El@E®

D|o|o|ojojo

43.  Lista de registos e informacédo de disponibilidade
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4. DISPONIBILIDADE DE EXEMPLARES

~.&
C .

Ap6s a elaboracdo da pesquisa, os resultados indicardo a disponibilidade dos

exemplares associados ao registo bibliografico seleccionado. Assim, o exemplar podera

estar:
Disponivel

Em reserva

Emprestado (neste, caso a data de devolucdo aparece em Disponibilidade).

Ex:

UC Centro Estudos Sociais 930.85 EVE 1998 Proveniente do Proj. Modernismi

0.

DEV 22-10-10

EMPR LIVRE

Se a pesquisa elaborada contemplar a op¢ao “Ver Colecc¢do Inteira”, entdo obterdo os

resultados da disponibilidade dos restantes exemplares existentes noutras bibliotecas.

1 Universidade de Coimbra /Todos Loc. - Mozilla Firefox

Bichero  Edbor  Wer Hstdrico Morcadores  Ferramenkas  Ajuda

| Universidade de Colmbra /Todos Loe. |

Area do Utihizador (Hismas Aquisigias
Catioqa Intwgrads Pabslicagdus Pertidicns

@ - o (3 repn e . Shen1RICIRICTRICE v 77 = | |8 =

Tita

SESUINTE =

T e
314 (49)

e Garsl, Ofirts 4o suror

DISPONIVEL

EMP® LIVRE

3

44.  Disponibilidade dos restantes exemplares existentes noutras bibliotecas
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5. AREA DO UTILIZADOR

Através da consulta do catalogo colectivo (WebPAC) na Area do Utilizador disponivel
na Barra de Navegacao Horizontal, os utilizadores registados no sistema — detentores
de um cartdo de utilizador com o respectivo cédigo de barras poderao ter acesso a uma
série de fungdes.

£ Catdlogo Web do Millennium - Mozilla Firefosx

Exhero  Cdtsr  Yer Metinco  Marcedores  Fepramentas  Ajuds

6 = C ) | L] hetoeliwebonse. sh.ue gelpatroriefa®rer -19- y

- E i Hev
E o b
o i

Latiloge Web do Mdlennium

UNIVERSIDADE DE COIMBRA

Dartal das Ibliatacss boaa
Caatifics Natuds Garsl Alens Mater

Conchids

45. Ecrdda“Areado utilizador”

Apos o login efectuado via “ligacao ao Millenium” através da inser¢cdo do nome e do
codigo de barras seguida da selec¢do da opcao “ Validar”, que se encontra do lado

inferior esquerdo do ecrd, o utilizador entrard em “O Meu Registo”.

Aqui, os utilizadores poderéo aceder as opcdes que Ihes facilitardo o controlo dos
empréstimos, datas de devolucao, renovacoes, pedidos de reserva, histérico de leitura,

pesquisas personalizadas, etc.

Ver video http://www.youtube.com/watch?v=sDZSbhecSaqfk
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feb do Millennium - Mozilla Firefox

Eichero Ver Hstirco Mwcadores Femramentas ks
6 = € X 4 () ey i T4 o .- y;
|| Catblioge Web do Millennium + .

UMIERETY OF oA

UMIVERSIDADE DE COIMBRA

Aires da Uil ador Niltias Aquisigdes Livws Antiga Wortal das Mibkatesss bon
Catlega Integrada Wublic agdes Peribdicss Tases & DraducBa Cleatifica Natuds Geral Rl Hater

CEWGAR | REGITIO DE UNUZADOR  RECOMECAR | WOWA PEIOWIIA

£xvd ligade & Universidade de Coimbra /Tades Loc. come Biblisteca Norve/Sul - Urilizaghe inrerna

0 Meu Registo

Mébliatacs Harte /Sl - (Hilkrag B interms PEAGWLAR O

FID0Y PRDENT CAIALOGO

L AL PR 0A S

VER MENIAGENT HISRCD B LTRA

46. Area do utilizador

A opcédo “O Meu Registo” permite visualizar a lista de empréstimos (ex.: 2 Exemplares
actualmente emprestados) e as respectivas datas de devolugdo, codigos de barras e

cotas.

feb do Millennium - Mozilla Firefox

Fichero  Edbar  Wer Hstérico  Morcadores  Ferramentas  Ajuda
O - C X @ (D e Sr4tpniosn - ;
|| Catdlogs Web do Millernium + -
~
DESUGAR | WEGKIO DE UBLTADDK || RECOWEGAK  WOVA PEIGWLA
£uté Ngada b tinivarsidede de Coimbrs /Tadus Lac. cass Niblistecs Nerte,'Sul - iniliragio interns
0 Meu Registo
khatacs Nerta/Sul - UtshracEs intams Fisapsar o
FEDIDDS FEMDENTES oA o
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47. Gestao de empréstimos
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A interactividade do sistema, através da funcionalidade dos botbes, permite a gestéao
dos empréstimos:
a. Ordenar a lista por data de devolugao, renovar tudo ou seleccionar as

publica¢cdes a renovar, utilizando os seguintes botdes:

REMOVAR

ORDENAR POR DATA
e drhl e SELECCIONADOS

DE DEVOLUCAD

Nota: As renovacOes deverdo ser efectuadas nas 24 horas anteriores a data de

devolucdo. O Utilizador devera ter em conta que o sistema s6 permite duas renovacoes.
b. Ver “Pedidos Pendentes” - que corresponde ao numero de reservas pendentes,

as quais poderao ser ordenadas por data da reserva e/ou canceladas.

FEDIDOS FEMDENTES

£ Catdlogn Web do Millennium - Mozilla Firefox
Exhero Edbor Yer Hstérko Morcodores Femramenkas  fnds
i B P,

i 5747

Q- ¢ X o (1 e .
| Catiloge Web do Millernium -

~
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Mwrre./Sul Su fnverna

£xrd lgade & bra /Tades Lac.

0 Meu Registo
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omary leadership and people’s war / Patrich Chabal.  DISPOHIVEL UG Centrs Exved

atrich Chakal B e widal, aditors orIEon| IveL vc e ST
Ganro Eevedar Sacials

ol Dsler. DISEONIVEL UE &,

t / Patrick Chabal, Jasn P

1
H
3

48. Visualizacdo de pedidos/Reservas pendentes

c. Elaborar e guardar pesquisas:

PESGUISAR O
CATALOGOD

Guardar como pesquisa preferida
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~ PESQUISAS FREFERIDAS . . ~ . . .
d. A opcéao : permite a criacdo de listas de registos pesquisados

podendo dar lugar a listas de favoritos.

°) Catdlogo Web do Millennium - Mozilla Firefox

Exhero  Cdter  Wer  Heténco  Marcadores  Fepramentas  Ajuds
O - ¢ X @ ([ e s74e - - ;
|| Latdloge Web do Millennium + -
I T T
Area do Utilizador (Mtianas Aquisigias Lives Antige Portal dus Bibliatecas bon
Catilege Integrads Publicagdes Pertbdicas Teses ¢ Produgie Clentifica Estude Ceral Alma Mater
DISUGAR | WGRIO Of UBUIADOGE | EICOMIGAE  ROVA FIGWIA
Extd figade ‘Twdfus Lne. WerreSul interna
0 Meu Registo
iklatass Norte, Sl - L0tlirag s tarns -
e r—— o resamAR o
biblisvecadeus.ucan
HNTGIBCO BE LETAA
VR MERLAGENS
o oo
,,,,,,,,, ACTOALITAR USTA
Wasquisas Prafurides { 2
P
0 O chabal, patric
viTua
O wela mas de alice
N erar” | ACTOALTAR LSTA
o & &
-
Conchida

49.  Pesquisas preferidas

~ HISTORICO DE LEITURA . . .
e. A opcao permite visualizar todas as obras que, ao longo do

tempo, foram requisitadas e respectivas datas de consulta/devolug¢édo. O histérico
de leitura podera ser exportado utilizando a opcdo “Export Reading History”

(Exportar Historico de Leitura) através dos passos mencionados em “Exportar
Registos Guardados”.

© Meu Registo
Vs b Lo | B9}

50. Histoérico de leitura
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Em rodapé estéo ainda disponiveis as opg¢oes:

AjUDA § | HELPDESK INTACTOS or0 A
A opc¢éo Ajuda fornece instrugdes basicas de acesso ao catalogo integrado.

) Catalopn Wab do Millensium - Mazilla Firefne
Exhern  Edbw  Yer  Hstieico  Macadores  Fepamentss  Ahudy
@ w C 5 i [ hemiiwebopes st uc ctjsmeens heinihen_index_sor b
| Catislogn Web do Milenniam -

-| |28~ >
|
mpees. Ajuda
e Salen
= sale
e s
m mitar saems oo st
uma da. o ema o
.......... e pussuits,
amp.
anit & reuniBs da um tarms 4 m amps da pad
o sics tarmos afau cam
L
Corchides

51. OpcOes de Ajuda

As opcoes de Helpdesk e Contactos permitem a comunicagdo com o servi¢co de gestao
do Millennium.

%) Catdlngn Weh do Billannium - Moziils Firfes.

Extern Edbw Ve Mgtiies Mwrsdwes Fegramentss  hude

i webopac. sb . pfscreens roment_por. bl

..........

Helpdesk

Formuliria de Cantacta
Nome:

fssunto:

il

Destritiu:

Mleragen:

T

>

52. Opcao Helpdesk
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53. Contactos: remete para a pagina principal do SIBUC
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6. SINTESE CONCLUSIVA

Através da consulta do catalogo colectivo (WebPAC), o utilizador podera ter acesso aos
inimeros documentos que constituem bibliografia cientifica da Universidade de

Coimbra.

Ao longo deste manual foram-se mostrando, em pormenor e passo a passo, as
multiplas potencialidades e funcionalidades do WebPAC, de forma a desenvolver as
capacidades do formador e do utilizador no que concerne a elaboracdo de pesquisas
(Simples/Avancada), ao conhecimento dos Campos e dos Auxiliares de Pesquisa para
a recuperacao efectiva de bibliografia relevante, a gestdo das pesquisas bibliogréficas e

a gestao dos seus empréstimos de forma autdbnoma.
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